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INFORMBE CUMPLIMIENTREL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
INSTITUTO CHIHUAHUENSE DE LAREB D22

Coordinacion de ArchivoEnero 2023




INTRODUCCION:

En cumplimiento a laey de Archivos para estddo de Chihuahuart. 29 y la LeyGeneral de
ArchivosArt. 26 se elabora el Informe anual detallado el cual serd publicado en el portal
electronico de la institudin a mas tardar el dia 30 de Enero de 23 describen las siguentes
Actividacks:

INFORME DE CUMPLIMIENTO:

1 A nivel Estructural del Sistema Institucional de Archiv®sombramientos se encuentran
actualizadosle conformidad a los articulos 27 y 28 de la Ley General de Archivos y articulos 30 y
31 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahu&ecba del 3 de Enero de 2022. La
directora en turno asigna a la Coordinadora de Archivos del Instituto, alatismpo otorga los
nombramientos de las personas responsables del archivo de Correspondencia y Concentracion,
a la fechalel 3 de enero de 2022.

1 Al 27 de enero son nombradas las personesponsables de archivo derrde por cada
uno de los titulares élas unidades administrativas de la institucion de conformidad al articulo
21 de la Ley General de Archivos y articulo 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

1 Se realizda primer reunidn del Grupo Interdisciplinarioel 27 de enero de 2028e
acuerdo a IMINUTA NUM.01/202Pesentando el orden deiay puntos a tratar determinando
el siguiente resumen de acuerdgavancesSe presentaron losombramientos actualizados de
cada responsable de archivo dénite de launidad administrativaad como de los responsables
del area de correspondencia y de concentragi@ Qadro de Clasificacion Archivistica fue
autorizadqy se autorizalapublicaciordel PADAn la pagina dehstituto y b agenda de trabajo
y de capadacion para llevar a cablas advidades programadas.

1 EI30de Enero se prersent primer Programa Anual dBesarrollo Archivistico 2022
en la pagina del Institutoon el siguientdink:
(https://www.institutochihuahuensedelasmujeres.gob.mx/pdf/dm/pada.ydf

1 Segunda reuniondel Grupo Interdisciplinario el30 de agosto de 2022 (MINUTA
NUM.02/2022)La Coordinacion de #hivos convoca a la segunda reunion anual que se dio
lugar en las instalaciones de la institucion en la cuaéséa bienvenida ditular del 6rgano
interno de control del Instituto Chihuahuense de las Mujeses aprueba la actualizaai del
cuadro de clasificacion gaencionala propuesta de presupuestoara 2023. El cual esta en
proceso de autorizacion.
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https://www.institutochihuahuensedelasmujeres.gob.mx/pdf/dm/pada.pdf

1 Capacitacionesealizadas er2022

Fecha: Tema de Archivo: Secretaria, Impartido por:
dependencia o
institucion
16 febrero 2022 Marco Normativo Direccion de Lic. Vera VenegasY Li

en Materia de

ArchivosICHITP

Erick Villela Armendari

Gestitn Direccion de Archivos
Documental ICHITAIP
24 de agosto 2022 Auditoria Asesoria del Archiv; AGN
Archivistica General de la
Nacion
29 deagosto 2022 | Procesos Técnicos Direccion de Lic. Diego Erick Riverg
Archivos Iglesias
Universidad
Autonoma de
Chihuahua
18 de Octubre 2024 Normatividad en | Departamento de | Lic. Sarai Gutierrez Lug
Materia de Archivos capacitacion
Secretaria de
Cultura
19de octubre 2022 Etapas Departamento de | Lic. Sarai Gutierrez Lug
documentales capacitacion
Secretaria de
Cultura
20 de octubre 2022 Instrumentosde Departamento de | Lic. Sarai Gutierrdaigo
Control y consulta capacitacion
Archivistica Secretaria de
Cultura
15 de noviembre *Traslado de Departamento de | Lic.Sara Gutierrez Lugd
2022 ascervos capacitacion
documentales Secretaria de
Cultura
16 de Noviembre | *Documentacion | Departamento de | Lic. Sarai Gutieez Lugo
2022 siniestrada capacitacion
Secretaria de
Cultura
25 de noviembre Criterios de Departamento de | Lic. Sarai Gutierrez Lug
2022 Valoracion capacitacion
Documental Secretaria de

Cultura

/
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1 Asesorias y @pacitaciones impartidas por la Coordinadora de Archivgpersonal del

Instituto.
Fecha: Tema: Dirigido a:
4 de febrero de 2022 Sistema Institucional de Unidades administrativas y
Archivos responsables de tramite
11 de marzo de 2022 Instrumentos de control Personal de Institcionalizaciof
Archivistico de la Perspectiva de Género
17 de marzo de022 y 8 Sistema Institucional de Departamento de Supervision
de Agosto de 2022 Archivos e Instrumentos de | Asesoria a Centros de Atencid
control Archivistico
29 de marzo de 2022 Instrumentos de control Enlace con Mecanismos
Archivistico Nacionales YArchivo de
Correspondencia

1 La coordinacién de archivos propone al departamento de sistemas activar en google drive
sheeth una hoja de célculo que es un software para magatrol interno del area de
correspondencig recepcionpara optimizar tiemposregisto y seguimiento. Inicia el 11
de noviembre de 2022.

1 Se elabor@resupuestopara solicita sea incluido en el gasto programa@®23 para el
acondicionaniento y mejoras de las instalaciones asignadas para el resguardo del
archivo deconcentracién

1 1 de agosto de 2022esentregarequisicon al departamento de Recursos Matedeis con
las necesidadegara el acondicionamientdel archivo de concentracion.

1 Se celeba contrato de Comodatentre la UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA Y
ELINSTITUTO CHIHUAHUENSE DE LAS MeRERES 29 de julio de 202publicado
en el P.O.E. No. 69 de fecha 28 de agosto de 2022 una vigencia @ de octubre de
2022
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71 Durante el peddo 2022 se realizaramansferencias de archivate tramite al arbivo de
concentracion mediante los formatos autorizagtvasladando la documentai al area
asignada de para el resguardo del archivo.

1 En el mismo periodo se trabajaron lgaias de archivo de tndite con las personas
responsables del mismo de cada unidades administrativa teniendo identificado y
actualizadeel contenido de la documentain resguardada, tanto digital como en fisica.

file:///C:/Users/Mayra/Documents/ARCHIVO/2022/quia%20de%20archivo%20de%20tramite%
202022.pdf
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file:///C:/Users/Mayra/Documents/ARCHIVO/2022/guia%20de%20archivo%20de%20tramite%202022.pdf
file:///C:/Users/Mayra/Documents/ARCHIVO/2022/guia%20de%20archivo%20de%20tramite%202022.pdf

1 Difusion en tema de Archivpor medio delnfografias:

SR e s T S L~ S |
@ SECRETARIA ICHMUJERES
e DE p:nnu%tw HUMANO INSTITUTO CHIHUAHUENSE SECRETARIA ICHMUJERES
CHIHUAHUA | v BgIEN COMON DELAS MUJERES DE DESARROLLO HUMANO INSTITUTO CHIHUAHUENSE
e uA Y BIEN COMUN DE LAS MUJERES

¢COMO DAR
CUMPLIMIENTO A LA
waers ) EY DE ARCHIVOS?

Coordinacién
de archivo

Junio - Mes Internacional del Archivo

Seis rauzenes per Cous cuales

(Y no fallar en el intento)
S A
Tu eres

7) iygrs a parte de

Cada &rea del SE
’ Instituto cuenta con
w archivo de Tramite

Tiene la finalidad de integrar y organizar el archivo asi
como elaborar inventarios documentales.

1. SE DA CUMPLIMIENTO A LEYES Y
NORMAS

‘Al tener lo capacitacién adecuada se puede
cumplir con los requerimientos legales.

Capacitate

Toma en cuenta las invitaciones a los cursos y
talleres sobre archivo para aprender y saber cémo
cumplir con las normativas actuales de la ley de
archivos.

2. AGILIZA EL ACCESO A LA

Organiza

Puede ser la parte mas dificil, pero es muy
importante. Realiza los inventarios y las ”
transferencias primarias al archivo de concentracién |
correspondiente. /

3. FACILITA LA LOCALIZACION T

Solicita asesoria técnica

Si tienes dudas sobre cémo es el proceso y
de un di conla [
coordinacion de archivos.

4. SUSTENTA EL TRABAJO DE LA

Resguarda archivos

Cuidar la informacion que es clasificada como
=1 confidencial o reservada de acuerdo con la
i de P iay pr

de datos.

P)

6. ES EL RESULTADO DE UN
TRABAJO EN EQUIPO

gurar que se i de control y
consulta archivisticos previstos en |a ley de archivos
y demas disposici juridicas

|| Referencias:

Nt Ley de archivo para el Esladode Chlhaua. Art. 30-33

e e e S e s e
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M Evidencias:

Convocatoria a capacitacion

B (665 no leidos) - esmash@yahor X @ Consults Piblica X | = guissimpledearchivoscatalogods X |+ v - X
&« C & mailyahoo.com/dfelders/27inti=e1 & lang=es-US& partner=none&.src=fp 2 \\ H
B gplicaciones M Gmail @ YouTube @ Maps @ Nuevapestaia = Dashboard - Enconta Lista de lectura

A micio corrED NOTICIAS FInANZAS DepoRTES ENTRETENIMIENTO compRas

Whoo!mﬂ“ Busca mensajes, documentos, fotos o personas ‘;' may ﬁ Inicio

T X &

01:39 p. m.

. - Ayer capacitacion archivo s
Mo leidos #d Codare may estrada <esmasbdyahoo.com mxs /= mar15defebalas 1047
Bono de bienvenida en Cas... . | =
Destacado ) 4 d icad gladys.marcelarodriguez@grail com, Sonia Carrasco,
El cazino mas descomplicad.. Aida Alejandra Ramos Romay, Selene Perez Hernandez,
Borraclores 15 Ale Vu 4
21 més..
redesmedi.. 3 15 feb ¥
Enviados It d
alta proveedor Buen dia
Archiva ----- Mensaje reenviado ...
Spam En seguimiento a las acciones planeadas en el Programa Anual de Desarrollo: Capacitacién
Gabriela, GABRI... 15t enterna de archivo para las personas respansables del manejo de la infarmacian;
Papelera cuadra de archivos principalmente jefaturas de area, y responsables de archivo de tramite de cada unidad
A Menos Buenas tardes: En sequi..
Comparto |z liga para el registro de asistencia a la capacitacion impartida por el ICHITAIP &l
Vistas Ocultar Anacarem More.., 15 feb dia rmigrcoles 16 de febrern de 2022, a las 11:00 hrs
ot invitacion archivo it ichitaip or, lesiTe=curso-mn-gestion-ad ! 1-160222
otos Buen dia: En sequimient..,
Documentos Agradezco su atencion, favor de confirmar de recibido
ladys.mar... 15 feb
Suseripciones glagys mar
capacitacién archivo Saludos
Confirme de recbido Sa...
Carpetas Ocultar
+ Carpeta nueva - Contaclor Ramo.. 15 feb - -

L Escribe aqui para buscar 16/02/2022

Ocultar barra de m

Participante  Reunién  Ayuda

Orador: ERICK VILLELA, Omar Mares 2 2 8 Disefio

ane De La Fuent:

Opciones de audio

Desactivar silencio v @ Detener video v Compartir ¢ © X & O

1243 p. m.

L Escribe aqui para buscar ™ g m 9 x3 @ icc ~ClmzEY 16/02/2022
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1 24 de agost®202210:00 Asesoria del Archivo General de la Nacion

Auditoria Archivistica

1 Jornada en materia archistica y gestion doumental (ICHITA)P

Audio Settings ~

A La grabacién se inici6. Al asistir a esta reunion, estas aceptando ser grabado. Directiva de privacidad

Hinfo inaicf G == i

JORNADA EN MATERIA ARCHIVISTICA
Y GESTION DOCUMENTAL

Otorgan el presente
RECONOCIMIENTO

a Mireya Quintos Martinez

Por su participacion en la Mesa de Didlogo:
“IMPLEMENTACION.DE LOS SISTEMAS INSTITUCIONALES DE ARCHIVOS”

Aldrin Bricefio Conrado L riquez Rodriguez

Comisionado del INAIP Yucatdn y Coordinador Comisonada Ciudadana del INFO COMX y Secretaria de
de la Comisién de Archives y Gestién Decumental lo Comision de Archives y Gestion Documental de! SNT

Ciudad de México, a 18 de noviembre de 2022
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Chat de la reunién

Descartar

Zully Temoaya (Invitad... 10:512.m

Hola.. me puede pasar por favor
el link para ingresar al curso

Por favor

Y si fuera tan amable

De proporcionarme sus datos
Por favor

Dr. Juan JesdsLimén ...  10:53a. m.

DG

podria repetir el numero

Iliana (Invitado) SSPC 10:54 3. m.
nos van a dar constandia de
participacién

gracias

Escribe un mensaje nuevo

18 nov022

Alma Duran Sanchez

o nf d k
1 ”’sv[w be
Vi

Luis Mejia Orozco

i

4
%
¥ Neftali Lizzette Haro ..




1 Mesa de dialogo tedrico practico Plan Anual de Desarrollo Archivistico
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